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VAALEIHIN LIITTYVIEN TEHTAVIEN TEHTAVAKUVAUKSET PAAPIIRTEISSAAN

Vaalilautakunta

Tampereen kaupunki on jaettu 68 d&anestysalueeseen, joissa kussakin on oma vaali-
lautakuntansa. Kuhunkin vaalilautakuntaan kuuluu yhteensa 10 kaupunginhallituksen
valitsemaa henkil04, jotka vastaavat vaalin asianmukaisesta toimittamisesta ko. aa-
nestysalueella.

Sahkdinen vaalitietojarjestelma on kaytéssa jo noin 30 danestysalueella. Sahkoéinen
vaalitietojarjestelma edellyttaa tietojenkasittelyn perustaitoja vahintaéan 4 lautakunnan
jasenelta. Lisaksi kaikilta vaalilautakuntien jaseniltd edellytetdén asiakaspalveluhen-
kisyytta ja sitoutumista tehtavaan.

Vaalilautakunnan puheenjohtaja ja varapuheenjohtaja

Puheenjohtaja ja varapuheenjohtaja ovat yhdessa vastuussa siita, etta vaalilautakun-
ta toimittaa kyseisella aanestysalueella vaalit asianmukaisesti. Heidan palkkionsa on
260 euroa. Puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan tehtavat ovat vastuullisia. Tehta-
van hoitaminen edellyttad kaytannossa sita, ettd henkild on toiminut aikaisemmin
vaalilautakunnassa. Vaalipaivan kesto on yleensé noin kello 08:00 — 23:00.

Vaalien toimittaminen pitda sisaltdd mm. seuraavat asiakokonaisuudet:

- Perehtyminen oikeusministerion seka keskusvaalilautakunnan ohjeisiin

- Vaalilautakunnan kokoon kutsuminen ja yhteydenpito jaseniin ja varajaseniin

- Huolehtiminen tarkeista maarapaivista ja koulutuksiin ilmoittautumisista / osallis-
tumisista

- Vaalipaivan aikatauluttaminen ja tehtavien organisointi

- Vaalipaivan aanestyksestd, alustavasta dantenlaskennasta seka tiedotuksista
huolehtiminen ja vaalipdytakirjan oikeellisuuden varmistaminen

Vaalilautakunnan jasenet ja varajasenet

Jasenen ja varajasenen palkkio on 200 euroa. Paasaantoisesti kaikki jasenet ja vara-
jasenet kutsutaan vaalipaivan tyéskentelyyn. Vaalipaivan kesto on yleensa noin kello
08:00 — 23:00. Liséksi edellytetaan tarvittaviin koulutuksiin osallistumista seka oi-
keusministerion ja keskusvaalilautakunnan ohjeisiin perehtymista.

Vaalipaivaan kuuluvia tehtéavia ovat mm.:
- Aanestéjien ohjeistaminen, asiakaspalvelu seka jarjestyksen yllapito
- Aanioikeuden kayton kirjaaminen vaalitietojarjestelmaéan / tai -luetteloon
- Vaalilipukkeiden jakaminen ja leimaaminen
- Alustava dantenlaskenta vaalihuoneiston sulkeuduttua

Vaalitoimikunta

Tampereen kaupungissa on 12 vaalitoimikuntaa, jotka vastaavat ennakko&énestyk-
sen toimittamisesta vaalitoimikunnille maaratyissa paikoissa (sairaalat ym. hoitolai-



tokset). Kuhunkin vaalitoimikuntaan kuuluu yhteensa 8 kaupunginhallituksen valitse-
maa henkilda.

Vaalitoimikunnalla on yleenséd useampia kiertopaivia (tavallisesti 3-4 arkipaivaa).
Kiertopaivat kestavat yleensa koko paivan (08:00 — 18:00).

Vaalitoimikunnan puheenjohtaja ja varapuheenjohtaja saavat saman palkkion. Palk-
kio on 260 euroa toimituspaivaltad. Puheenjohtaja ja varapuheenjohtaja vastaavat yh-
dessa vaalitoimituksen jarjestamisesta heille maaratyissa paikoissa. Tehtavat ovat
vastuullisia ja niiden hoitaminen edellyttaa kaytannéssa aiempaa kokemusta vaali-
toimikunnan tyoskentelysta.

Puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan tehtava pitaa sisalladn mm. seuraavaa:
- Perehtyminen oikeusministerion seka keskusvaalilautakunnan ohjeisiin seka
koulutukseen osallistuminen
- Vaalitoimikunnan kiertoaikataulun suunnitteleminen, yhteydenpito laitoksiin se-
k& toimikunnan jaseniin ja varajaseniin
- Kuulutuksien ja yhdistelman vieminen laitosten ilmoitustauluille

Vaalitoimikunnan jasenen ja varajasenen palkkio on 200 euroa toimituspaivalta. Kay-
tannossa lahes kaikkia vaalitoimikunnan jasenia ja varajasenia tarvitaan vaalitoimi-
kunnan tehtavissa. Tehtava edellyttda oikeusministerion ja keskusvaalilautakunnan
ohjeisiin perehtymista ennalta. Toimituspaivina vaalitoimikunnan puheenjohtaja ja va-
rapuheenjohtaja ohjeistavat tarkemmin tehtavien suorittamisessa. Vaalitoimikunnan
jasenet kohtaavat tehtavassaan paljon mm. vammaisia ja vanhuksia. Tasta johtuen
tehtava edellyttdd asiakaspalveluhenkisyyden lisdksi korostunutta hienotunteisuutta.

Kotid&nestyksen vaalitoimitsijat

Keskusvaalilautakunnan puheenjohtaja valitsee kunkin vaalitoimikunnan jasenista
yhden kotiddnestyksen vaalitoimitsijaksi (yhteensa 12 henkil6ad). Vaalitoimitsijat kier-
tavat ennakkoaanestysaikana pareittain (paasaantoisesti arkipaivisin 08:00 - 17:00)
kotiadnestykseen ilmoittautuneiden luona, yleensa 2 - 3 eri paivana.

Vaalitoimitsijalla tulee olla kaytettavissaan oma auto. Vaalitoimitsijoille maksetaan
kultakin toimituspaivalta palkkiona 200 euroa.

Vaalitoimitsijalta edellytetdan tarvittavaan koulutukseen osallistumista sek& oikeus-
ministerion ja keskusvaalilautakunnan ohjeisiin perehtymista. Lisaksi tehtavan hoita-
minen edellyttdd asiakaspalveluhenkisyyden lisdksi myds korostunutta hienotuntei-
suutta.

Muuta huomioitavaa

Kaikkien edelléd olevien luottamustehtavien osalta on huomioitava, ettd kaupunginhal-
lituksen valinnan jalkeen tehtavasta voidaan myontaa ero vain patevasta syysta.
Eron myontamisen ja uuden luottamushenkilon valintaprosessin lapiviennin hitaudes-
ta johtuen mahdollisesta esteesta tulee ilmoittaa ensi tilassa.

Kaikkien vaalilautakuntiin ja -toimikuntiin valittujen tulee olla kirjoilla Tampereella jo
kaupunginhallituksen esitysta tehtdessa.



